Ztozenie wniosku o rejestracje konta
i procedura weryfikacji uzytkownika

Portal Informacyjny sagdéw powszechnych

Wersja dokumentu: 1.2

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Sgdownictwa
Wroctaw, luty 2025 . Strona 1z 4




Spis tresci

1. ZloZenie WNIOSKU ... ssssasasasssass 3
2. Weryfikacja UZytKOWNIKA ...cocomnmnmmmsmsmsmssmssmsmssssssmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssasas 3
2.1. Weryfikacja z wykorzystaniem Profilu Zaufanego...........ccovvnmnmnnsnsnsnsssnsnsnsnnns 3
2.1.1. Dzialania uzytkowniKa. ... 3

2.2. Weryfikacja 0SODISta.....ccmmmmmmmsmmmmimssmsssssmssssssssnssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssasas 4
2.2.1. Dzialania uZytkKOWniKa ... 4
2.2.2. Dzialania pracownika punktu informacyjnego sadu......ccocuurrmreresnsesnsnsnns 4

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Sgdownictwa
Wroctaw, luty 2025 . Strona 2 z 4




1. Ztozenie wniosku
Osoba zainteresowana korzystaniem z Portalu Informacyjnego w pierwszej kolejnosci powinna

ztozy¢ (wypetnic¢ formularz) Whniosek o rejestracje konta dostepny na stronie gtéwnej portalu
danej apelacji.

2. Weryfikacja uzytkownika
Proces majacy na celu potwierdzenie danych potencjalnego uzytkownika Portalu
Informacyjnego przeprowadzany jedng z nizej opisanych metod.

2.1. Weryfikacja elektroniczna z wykorzystaniem Serwisu Rzeczypospolitej
Polskiej (gov.pl)
(weryfikacja za pomocg profilu zaufanego lub podpisu osobistego lub
kwalifikowanego podpisu elektronicznego).

Na etapie sktadania wniosku o rejestracje konta w kroku czwartym, system daje mozliwos¢ dokonania
weryfikacji uzytkownika za pomocg opcji Wyslij wniosek i podpisz profilem zaufanym. Wybér tej opcji
przekierowuje wnioskujgcego do okna logowania do Profilu Zaufanego. Skuteczne zalogowanie i
zgodnos¢ danych we wniosku powodujg automatyczng weryfikacje uzytkownika i umozlwiajaca
natychmiastowe rozpoczecie pracy w portalu.

4

Wiosid o dostep dospraw.

Whiosek o dostep do sprawy
‘W celu przyspieszenia procedury udzielenia dostepu, prosze ponize] wybra¢ sprawy, do ktorych powinien zostac on udzielony.

Apelacja:
Dodaj wniosek

Ztozone wnioski (0)

ST Wyslij wniosek  Wyslij wniosek i podpisz profilem zaufanym

Jesli wnioskujacy w kroku czwartym procedury rejestracji wybierze opcje Wyslij wniosek to rowniez
moze na skorzystac elektronicznej weryfikacji, dzieki linkowi, ktéry zostat wystany na adres email
whioskujgcego (podany podczas rejestracji).

2.1.1. Dziatania uzytkownika.

Osoba zainteresowana weryfikacjg uzytkownika za pomoca elektronicznych metody weryfikacji,
po uzyciu przycisku ,, Wyslij wniosek i podpisz profilem zaufanym” lub po wywotaniu linku, ktéry
otrzymata na podany podczas rejestracji adres mailowy, zostanie przekierowana na zewnetrzng
strone do Serwisu Rzeczypospolitej Polskiej (gov.pl) i powinna postepowaé zgodnie z
instrukcjami i wyborami dokonywanymi, na kolejnych ekranach tego serwisu (przyktadowy
ekran ponizej).
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Prawidtowo przeprowadzona procedura weryfikacji elektronicznej koniczy sie powrotnym
przekierowaniem do Portalu Informacyjnego i wyswietleniem strony potwierdzajacej
aktywacje.
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Wiosek o rejestrace zostat podpisany prawidtowo i konto zostato aktywowane. Mozesz zalogowa€:sig do portalu za pomoca logowania profilem zaufanym lub poprzez formularz logowania, uprzednio ustawiajac hasto

2a pomoca linku wystanego na podany podczas rejestracji adres email. Twoim loginem jest numer PESEL. Zalogu]

Strona logowania

i) Pomoc

2.2.Weryfikacja osobista

2.2.1. Dziatania uzytkownika

Jesli uzytkownik nie moze lub nie chce skorzysta¢ z weryfikacji elektronicznej musi dokonac
weryfikacja przez osobiste stawiennictwo w Punkcie Informacyjnym jednego z saddéw
powszechnych. W czasie weryfikacji nalezy pracownikowi Punktu Informacyjnego okazaé
dokument tozsamosci potwierdzajacy PESEL lub w przypadku obcokrajowca dokument
tozsamosci wskazany podczas rejestracji. W przypadku petnomocnika profesjonalnego i
komornika réwniez legitymacje stuzbowa.

2.2.2. Dziatania pracownika punktu informacyjnego sadu

Realizujac procedure weryfikacji uzytkownika, pracownik Punktu Informacyjnego dokonuje
weryfikacji zgodnosci ztozonego wniosku z dokumentami przedstawionymi przez uzytkownika
i w przypadku zgodnosci danych aktywuje konto oraz przekazuje uzytkownikowi login oraz
informacje o mozliwosci ustalenia pierwszego hasta z wykorzystaniem funkcjonalnosci ,,Nie
pamietam hasta” dostepnej na stronie gtéwnej portalu.
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